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CHECKLISTE
TEXTE KÜRZEN

Struktur des Textes und Abschnittslängen vor dem Schreiben planen       

Überflüssige Inhalte entfernen 

Wiederholungen vermeiden und Redundanzen löschen

Beispiele weglassen

Inhalte zusammenfassen und prägnant formulieren

Unnötige Adjektive streichen

Abkürzungen sinnvoll einsetzen

 Aktiv statt passiv schreiben

Nominalstil vermeiden

Füllwörter und Floskeln eliminieren

 KI-Tools wie ChatGPT zum Kürzen nutzen

Feedback von anderen einholen

Texte kürzen: 8 Praxistipps für prägnantes Schreiben
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